上海海洋大学实验实践课程归档要求

实验、实践课程是本科教学的重要环节，做好此类课程的管理工作，规范相应要求是提升本科教学质量的重要措施之一。为此，对我校相关课程归档要求作如下规范：
第一条  毕业设计（论文）的电子文本由各学院集中归档，教务处汇总归档全校所有毕业设计（论文）和优秀毕业设计（论文）摘要。

第二条  每门课程在当学期课程结束后，需按以下清单顺序独立归档（如有必要，学院可根据实际情况略做增加）。
(1)  独立实验课程（课程号带S，没有学分的非独立实验课，参照此条执行）
1. 实验教学计划表
2. 考核标准（可参考附件1，开课初应告知学生）
3. 上海海洋大学本科教学记录表
含签名，考勤记录、平时成绩、学期考核成绩等，须根据考核标准逐一记录各类成绩并按标准计算出总分。
4. 成绩单和总成绩分析报告
5. 其他
（1）实验类：学生实验报告（有批阅痕迹，统一形式的实验报告纸或本）
（2）上机类：软件、图纸、程序等（按学号顺序整理，刻盘）
(2)  实践课程
1. 实习教学计划表（表中考核标准可参考附件1，开课初应告知学生）
2. 上海海洋大学本科教学记录表

含签名，考勤记录、平时成绩、学期考核成绩等，须根据考核标准逐一记录各类成绩并按标准计算出总分。
3. 成绩单和总成绩分析报告
4. 其他
（1）实践实训类：实习报告、日志或小结等（有批阅痕迹，统一形式的实习报告、图纸、日志或小结本）
（2）上机类：任务书、软件、图纸、程序等（按学号顺序整理，刻盘）
5. 实习教学小结表
(3)  毕业实习
1. 实习教学计划表（表中考核标准可参考附件1，开课初应告知学生）
2. 上海海洋大学本科教学记录表

含签名，考勤记录、平时成绩、学期考核成绩等，须根据考核标准逐一记录各类成绩并按标准计算出总分。
3. 成绩单和总成绩分析报告
4. 实习报告、日志或小结（有批阅痕迹，统一实习报告、日志或小结本）
5. 实习教学小结表
6. 实习安排名单一览表（可参考附件2）
7. 实习单位对学生实习情况评价（可参考附件3）
（4） 毕业设计（论文）

1. 任务书
2. 中期检查表
3. 文献综述报告
4. 文献翻译
5. 毕业设计（论文）
6. 评分表
7. 答辩记录表
8. 成绩考核表复印件
附件1
xxxxx课程考核标准

课程号：                                           课序号：

	总成绩比 %
	平时成绩比 %

	期末
	平时
	出勤
	实验或上机操作
	作业或报告
	其他

	
	 
	 
	
	
	


附件2：
上海海洋大学教学实习安排名单一览表
学院：                 课程名：                      课程号：

专业班级：             学生总人数：

	序
	学号
	姓名
	联系方式
	实习单位
	实习起止时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


备注：此表格在学生分散实习时填报。
附件3：
实习单位对学生实习情况评价表

	实习单位：
	实习地址：

	单位指导教师：
	指导教师联系方式：

	学生学号：
	学生姓名：

	实习名称：
	实习起止时间：

	实习内容：

	实习单位考核等级（请在“□”前打“√”）：

  □ 优秀   □ 良好   □ 中等   □ 及格   □ 不及格

	考勤情况（准时出勤“√”，缺席“×”，迟到“○”）

	序号
	日期
	出勤情况
	序号
	日期
	出勤情况
	序号
	日期
	出勤情况

	1
	
	
	7
	
	
	13
	
	

	2
	
	
	8
	
	
	14
	
	

	3
	
	
	9
	
	
	15
	
	

	4
	
	
	10
	
	
	16
	
	

	5
	
	
	11
	
	
	17
	
	

	6
	
	
	12
	
	
	18
	
	

	实习单位对学生实习工作的评价与意见：

 ××单位（盖章）

                                                              年  月  日


附件4：
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	          学院实验实践课程归档袋

	以下内容由任课教师填写：

	20        至  20      学年
	第       学期
	课程名称：                                  

	课程号：            课序号：     学分：          任课教师：            上课班级：            

	考核方式： □ 报告或论文   □操作   □ 机考   □笔试    □ 其他请注明：                  

	以下内容由归档人员填写（请在“□”前打“√”）：

	实验课程：
	

	 □ 实验教学计划表
	□ 考核标准

	 □ 上海海洋大学本科教学记录表
	□ 成绩单

	 □ 总成绩分析报告
	□ 实验报告、软件、图纸、程序、光盘等

	□ 其他，请注明：                   

	实践课程：
	

	 □ 实习教学计划表
	□ 上海海洋大学本科教学记录表

	 □ 成绩单
	□ 总成绩分析报告

	□ 实习报告、日志或小结
	□ 实习小结表

	□ 实习安排名单一览表
	□ 实习单位对学生实习情况评价

	□ 其他，请注明：                      
	

	备注：
	       
	              
	                       
	             
	  

	任课教师签字：                  年   月   日 
归档人员签字：                  年   月   日


